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INSTRUCOES NORMATIVAS, CODIGOS DE POSTURA E
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO

Procedimentos a serem seguidos pelos Orgdos que compdem a Administrac&o Direta e Indireta da Prefeitura de Caucaia na execucéo de
diversas rotinas administrativas, objetivando que as mesmas sejam executadas de forma otimizada, den

Informag8es atualizadas em: 04/10/2022 11:24:44

Principais etapas do servigo

o a) Elaboracéo das Instrucdes Normativas, Codigos de Postura e Procedimentos de Controle Interno pela Contadoria-Geral do
Municipio;

o b) Envio do arquivo com as Instru¢cdes Normativas, Codigos de Postura e Procedimentos de Controle Interno, pela Contadoria-Geral do
Municipio a Procuradoria-Geral do Municipio;

o c) Disponibilizagdo das Instru¢cdes Normativas, Codigos de Postura e Procedimentos de Controle Interno, pela Contadoria-Geral do
Municipio no sitio eletrénico da Prefeitura de Caucaia (www.caucaia.ce.gov.br) e publicagdo no Diario

Requisitos - Documentos necessarios

o Consulta imediata no sitio eletrénico da Prefeitura de Caucaia (www.caucaia.ce.gov.br).

Previsdo de prazo pararealizagdo do servigco

Anualmente e conforme a necessidade sao elaboradas as Instru¢cdes Normativas, Cédigos de Postura e Procedimentos de Controle
Interno, que devem conter orienta¢des aos Orgdos que compdem a Administracdo Direta e Indireta da Prefeitura de Caucaia.

Horario de atendimento

Acesso imediato, por ser um servigo disponivel on-line, com consulta imediata no sitio eletrénico da Prefeitura de Caucaia
(www.caucaia.ce.gov.br).

Custo para o usuario

A elaboracgéo das Instru¢cdes Normativas, Codigos de Postura e Procedimentos de Controle Interno é realizado pelos servidores publicos
da Controladoria-Geral do Municipio e disponibilizado para consulta no sitio eletrdnico da Prefeitura de Caucaia (www.caucaia.ce.gov.br).

Formas de prestacéo de servico
Consulta imediata no sitio eletrdnico da Prefeitura de Caucaia (www.caucaia.ce.gov.br).

Tempo de atendimento prioritario

N&o se aplica, por ser um servico disponivel online, com consulta imediata no sitio eletrénico da Prefeitura de Caucaia
(www.caucaia.ce.gov.br).

Tempo de atendimento normal

Servico on-line de consulta imediata no sitio eletrdnico da Prefeitura de Caucaia (www.caucaia.ce.gov.br).

Mecanismo de comunicacao do usuario

Através do atendimento presencial, contato telefénico ou por e-mail.

Mecanismo de consulta da solicitacéo
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Disponivel on-line, com consulta imediata no sitio eletrdnico da Prefeitura de Caucaia (www.caucaia.ce.gov.br).
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