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UNIFICACAO DE CADASTROS - UNIDADES PREDIAIS

Processo destinado exclusivamente aos casos de unificagdo de inscrigdes imobiliarias do tipo Predial (Edificagfes). O IPTU das unidades
autdbnomas a serem unificadas deverdo estar quitados.

Informacg®es atualizadas em: 13/10/2022 11:47:46

Principais etapas do servigo
o Abertura, Analise processual e Notificagdo de Conclusao.

Requisitos - Documentos necessarios

o Ser proprietario de imével, o titular do seu dominio Gtil, ou o seu possuidor a qualquer titulo situado no municipio. Nao se inclui locatario
(inquilino).

a) REQUERIMENTO ASSINADO (Assinatura semelhante ao doc. identificagdo apresentado);

COPIAS:

b) DOCUMENTO DE IDENTIFICAQAO OFICIAL DO PROPRIETARIO, COM FOTO;

c) CPF DO PROPRIETARIO;

d) COMPROVANTE DE ENDERECO DO PROPRIETARIO;

e) DOCUMENTO DO IMOVEL (Opcional quanto o requerente for o atual contribuinte);

f) PLANTA OU CROQUI AREA EDIFICADA (Opcional);

SE O PROPRIETARIO FOR PESSOA JURIDICA é necessario apresentar o Estatuto Social, ou Contrato Social com ultimo aditivo (ou
QSA), ou Certidéo Simplificada emitida pela junta comercial, conforme o tipo da Pessoa Juridica.

ABERTURA POR REPRESENTACAO LEGAL, mediante apresentacéo de copia da procuracéo publica registrado em cartério, ou
nomeacado de inventariante ou demais documentos previstos em lei, devem ser acompanhadosdo Documento de Identificacdo e CPF do
representante legal.

o Documentos e informag6es complementares poderado ser solicitados durante a fase de anélise do processo, conforme o caso.
Processo aberto sem apresenta¢cdo de documentagéo acima estabelecida, ou notificada para apresentagéo de informagfes ou
documentacao complementar, terdo prazo de até 30 dias para solugdo por parte do requerente, ocorrendo o arquivamento apdés este
prazo.

o Acompanhe o andamento do processo no portal eletrénico de servigos da SEFIN.
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Previsdo de prazo pararealizagdo do servigco
30 dias.

Horario de atendimento

O atendimento presencial € realizado de segunda a sexta, de 08h as 16h, na sede da SEFIN. Portal do Contribuinte disponivel
diariamente.

Custo para o usuario

Servigo Gratuito.

Formas de prestacéo de servico

ATENDIMENTO PRESENCIAL: Rua Coronel Correia, 1967, Centro - Caucaia - Ceara. ATENDIMENTO POR TELEFONE: (85) 3387-7323
E-MAIL: cadastro@sefin.caucaia.ce.gov.br ATENDIMENTO ELETRONICO: www.sefin.caucaia.ce.gov.br

Tempo de atendimento prioritario
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Para ingresso do processo, no balcdo de atendimento, imediato, se ndo houver filas. Excetuando-se periodos de pico no atendimento,
havendo filas o tempo médio é de 30 minutos.

Tempo de atendimento normal

Para ingresso do processo, no balcdo de atendimento, respeitado o atendimento prioritario e se ndo houver filas, é imediato. Excetuando-
se periodos de pico no atendimento, havendo filas o tempo médio é de 45 minutos.

Mecanismo de comunicac¢do do usuario
Através do atendimento presencial, contato telefénico ou por contato eletrénico.

Mecanismo de consulta da solicitagao
Servico digital de consulta de processo disponivel no site da SEFIN.
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